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INFO PENTING

PERPUSTAKAAN UMB

UNTUK MAHASISWA UMB

« Mulai tanggal 1 Oktober 2025, Penyerahan Tugas Akhir
dilakukan secara online melalui link resmi Perpustakaan UMB
https://bit.ly/penyerahantaonline25.

« Penyerahan Tugas Akhir menjadi syarat kelulusan, yudisium,
dan wisuda.

« Khusus Program Doktor tetap wajib menyerahkan hardcopy
ke perpustakaan.

Hotline:
e Perpustakaan UMB Kampus Meruya (WA Chat Only) : 082311232229

e Perpustakaan UMB Kampus Menteng (WA Chat Only) : 085219542943
e Perpustakaan UMB Kampus Wr Buncit/Pejaten (WA Chat Only) : 082135935955

SURAT EDARAN DI SLIDE BERIKUTNYA
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072.423.4.03.01

UNIVERSITAS

MERCU BUANA

AKREDITASI UNGGUL

SURAT EDARAN
Nomor: 01-1/005/S-Ed/I1X/2025

Kepada Yth. : Para Dekan, Kaprodi dan Mahasiswa Universitas Mercu Buana

Dari :  Wakil Rektor Pembelajaran dan Ristek Universitas Mercu Buana

Perihal : Pedoman Teknis Penvusunan dan Penyerahan Tugas Akhir
Mahasiswa Program Diploma Tiga, Sarjana, Magister, Doktor
dan Program Profesi ke Perpustakaan Secara Online

Sehubungan dengan perlunya ketentuan baru dalam pedoman teknis penyusunan dan
penyerahan Tugas Akhir Program Diploma, Sarjana, Magister, Doktor dan Program Profesi

ke Perpustakaan UMB secara online, maka disampaikan beberapa hal terkait ketentuan baru
tesebut yaitu:

1. Penyusunan dan penulisan Tugas Akhir mahasiswa wajib berpedoman pada Pedoman
Teknis Penyusunan dan Penulisan Tugas Akhir Mahasiswa Universitas Mercu
Buana dan Templat Tugas AKkhir yang sudah disahkan oleh Rektor UMB.

2. Pedoman dan Templat Tugas Akhir bisa diunduh di laman: https:/bit.ly/templateTA25
(diakses dengan email UMB).

3. Seluruh mahasiswa wajib menyerahkan Tugas Akhir ke perpustakan sebagai syarat
kelulusan atau yudisium oleh fakultas.

4. Tugas Akhir diserahkan secara online dengan wupload (unggah) file, melalui laman:
https://bit.ly/penyerahantaonline25.

5. Khusus penyerahan Tugas Akhir Program Doktor disertai Hardcover dan wajib
menyerahkan secara langsung ke perpustakaan, jika diwakilkan wajib menunjukkan
surat kuasa kepada Staf Perpustakaan.

6. Format file Tugas Akhir yang diunggah mengacu pada standar penyerahan Tugas Akhir
mahasiswa yang diterbitkan oleh perpustakaan yaitu sebagai berikut:

a. Format file PDF tanpa watermark dan tidak ada password.
b. Penamaan file dan i1sinya seperti pada tabel berikut:

Nama File Keterangan Isi File

01 Cover 1) Berisi semua file PDF dar1 halaman cover sampai dengan
halaman sebelum bab 1 yang disusun urut sesuai dengan daftar
ISL.

2) File pernyataan keaslian (orisinalitas) Tugas Akhir yang
merupakan hasil scan (bukan foto) dan wajib ditandatangan di
atas materai, rapi dan jelas, sesuai dengan aslinya baik 1s1
maupun ukurannya.

3) Wajib melampirkan file hasil cek uj1 plagiasi (Turnitin) yang
ditandatangani oleh tenaga kependidikan yang ditugaskan oleh
Universitas / Fakultas.

KAMPUS MENARA BHAKTI

JI. Raya Meruya Selatan No. 01, Kembangan, Jakarta Barat 11650
Telp. 021-5840815 / 021-5840816 (Hunting), Fax. 021-584 0813
http://www.mercubuana.ac.id, e-mail: umb@mercubuana.ac.id




02 Bab 1 Berisi Bab 1
03 Bab 2 Berisi Bab 2
04 Bab 3 Berisi Bab 3
05 Bab 4 Berisi Bab 4
06 Bab 5 Berisi Bab 5
07 Bab xxx Berisi Bab selanjutnya jika ada
" Berisi Daftar Pustaka
_ Berisi semua lampiran dalam satu file PDF berurutan termasuk CV
09 Lampiran penulis.

c. File Tugas Akhir diunggah dengan diber1 nim, nama mahasiswa dan nama file,
ukuran perfile maksimal 2 MB. Contoh:43225110034 - Agus Wardoyo — Cover.

d. Ketentuan khusus penyerahan Tugas Akhir publikasi ilmiah (artikel jurnal) dalam
satu File PDF diber1 nama: Jurnal NIM Nama, contoh: Jurnal 415101101234
Budiman.

7. Tugas Akhir yang telah diterima perpustakaan akan diterbitkan form tanda tennma
penyerahan Tugas Akhir, dikirirmkan ke email mahasiswa untuk digunakan sebagai
persyaratakan pendaftaran wisuda atau pengambilan ijazah.

8. Ketentuan Pedoman Teknis Penyusunan dan Penulisan Tugas Akhir dan Templat
Tugas AKhir in1 berlaku mulai 01 Oktober 2025 untuk mahasiswa yang mengambil
Tugas Akhir mulai semester ganjil TA 2025/2026 dan seterusnya.

9. Penyerahan Tugas Akhir secara online ke perpustakaan berlaku mulai 01 Oktober 2025.

Demikian edaran 1 kami sampailkan untuk diketahur sebagaimana mestinya, atas
perhatiannya diucapkan terima kasih.

Dikeluarkan di1 : Jakarta
18 September 2025

r Pembelajaran dan Ristek,
ercu Buana

a Setiany, S.E., M.Si.p
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